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Det ar lattare an det ser ut - v%ga prova.

Har ni fragor kontakta oss garna pa
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Om samarbetsportalen p5 k-arv.se

Om du inte redan kanner till samarbetsportalen k-arv.se sa ar det en webbportal som drivs av natverket
Kulturarv Ostergotland. Kulturarv Ostergotland ar ett uppdrag fran region Ostergotland som forenklat gar ut
pa att tillgangliggora vart Ostgotska kulturarv. Kulturarv Ostergotland drivs av Ostergotlands museum.

Pa portalen finns manga mojligheter att na ut med sitt material och att beratta om sin verksamhet. Alla kultur-

arvsaktorer kan gratis skaffa ett kulturarvskonto har. Da far man tillgang till portalens grundfunktioner.

Man kan ocksa teckna ett PLUS-konto, da far man forutom grundutbudet tillgang till Samlingar - ett satt aatt
gora sitt egna material synligt och sokbart. Man far ocksa tillgang till verktyget for att skapa vandringar med (el-
ler utan) QR-koder. Det har kompendiet handlar om Vandringsverktyget. Det ar ocksa lattare an det ser ut att

skapa en vandring och man blir snabbt varm i kladerna.

Att borja jobba med en vandring

Nar du forst loggar in kommer du till [Mina sidor]. Det ar en oversiktssida dar du ser vad du bidragit med till
samarbetsportalen k-arv.se. Har kan du andra i din proﬁl och hur din F&irening/organisation presenteras pé k-arv.
se. Skapa nytt material - nyheter, kalenderhandelser och artiklar mm. Om du har ett Pluskonto ar det ocksa har

du kommer at verktyget for bade vandringar och for samlingar.

Mina sidor

Kulturary Ostergotland  pos v

Utforska v Handelser i linet = Digitala vandringar  For skola ~ Kulturarvsprojekt ~ Aktdrer i nitverket  Om oss

- Skapa innehall
Vilkommen P

H3ll gdrna uppgifterna i din profil och presentation uppdaterade

Nyhet

. - - Handelse i kalender
Skapa ditt innehall pa portalen genom att valja i listan.

Kurs eller workshop

Min profil och presentation
T Artikel om
Visa min presentationssida SeCLEE I

Byggnader/arkitektur
Databas/sskverktyg
Mina resurser Foremsl/Objekt
Norrkopings stadsarkiv Reportage om... 2018:11:13 (T
50 ar, 2018! . ’
Litteratur/Skrifter
Hus och manniskor 2018:07:02 Musikaliskt
. a Personer/Livsaden
Mina handelser
Platser
Kulturarvsdag i Boxholm 2019-04-01 Reportage om..
Alla mina hindelser. Slaktforskning
Tips och trix

Mina QR-vandringar

B Lénk till resurs pa annan site
Byggnaderna pa Ona 2019-02-04

Alla mina QR-vandringar. Pluskonto - Vandringar

Mina samlingar Pluskonto - Samlingar

Kulturarv Ostergotland 2018-03-06
Film

Observera att dessa lankar inte syns om du inte forst valt att acceptera tjansten pluskonto.
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Att skapa en vandring

For att komma till vandringsverktyget klickar du p5 Pluskonto - vandringar pé’\ dina sidor.
Nar du kommer till vandringsverktyget forsta gangen ser det ganska tomt ut. Det beror pa att du annu inte

gjort nagra vandringar.

QR-vandringar for Ettansson

Mina vandringar

Namn Publik Datum Sidor Beskrivning Atgirder

Gér en ny vandring — \

For att skapa en ny vandring klicka p§ lanken [Gor en ny vandring].

Ett fonster dyker upp och dar fyller du i den nya vandringens namn, valjer kommun och gor en kort

beskrivning om vad vandringen handlar om.

. Namnet pa vandringen,
Ny QR'Vand Il ng visas pa k-arv.se och i

_—oversikten av vandringar

Namn p3 vandring

Kommun som vandringen ligger i
Linképing v 4__

Berdtta kort om vandringen

Moajliggor sortering pa
kommun nar man soker

vandringar pa k-arv.se

Skapa QR-vandring Ar det som visas for att

R beskriva vandringen

Uppgifterna anvands for att underlatta for besokare pa k-arv.se nar de letar efter vandringar de ar intresserade
av. Det ar bra att fylla i detta direkt, aven om du sjalvklart kan andra det senare.

Tryck sedan pa [Skapa QR-vandring] sa skapas vandringen och du tas till granssnittet

dar man jobbar med vandringens sidor.



Sidan for alla mina vandringar

Alla vandringar du gjort syns som en rad i fonstret for Mina Vandringar. Vill du fortsatta jobba med en befintlig

vandring, klickar du pa vandringens titel. D& kommer du till arbetsytan for just den vandringen.

/

ar for Ettansson

QR-vandr

Mina vandrjigar

Namn Publik Datum Sidor Beskrivning Atgarder
Mall 1 En niva Ja v 16-05-23 5 Exempelvandring for information i en niva Kopierayg
Mall 2 Fler nivder Ja v 16-05-23 9 Exempelvandring information i fler nivaer Kopierayg
Mall 3 Quiz 16-05-26 5 Mall for kulturarvsquiz Kopierayg
Rapportera bugg Nej 16-05-26 1 Hjalp oss utveckla sajten Kopierayg
Anvandarhandbok, frégor och svar Nej v 16-D6-13 4 Anvindarhandbok, frégor och svar Kopierayg

Gér en ny vandring —

Att satta vandringen publik (sa den syns)

Nar du gjort klart din vandring sa ar det dags att publicera den. Namn Publik

Forst da blir den tillganglig for dina besckare nar de skannar QR-koden. Mall 1 En niv3 v

Den blir ocksa synlig pa samarbetsportalen k-arv.se. Mall 2 Fler nivier a v
Mall 3 Quiz

For att gora en vandring publik valjer du alternativet [Ja] i kolumnen Publik Rapportera bugg = |Nej

Kopiera en vandring

Nar man gor en ny vandring och vill behalla samma utseende som en tidigare vandring kan man

Spara tid. Atgidrder

Kopierayg

Pa varje rad, langst till hoger, finns funktionen [kopiera]. Den gor en helt ny vandring som ar en

kopia av den gamla. Fordelen ar att utseendet - Typsnittsval, storlek och andra installningar foljer
med. | stallet byter du endast ut rubriker och textinnehall. Pa sa satt sparar tid.

Du kan dock vara tvungen se over lankar du skapat, som annars leder till den gamla va

Ta bort en vandring

Du kan ocksa valja att helt ta bort en vandring. Det gor du med kryssen allra langst till hoger.
Var forsiktig da det inte gar att fa tillbaka en vandring som tagits bort.
Battre ar kanske att satta den icke publik med valet [Nej] i kolumnen publik.
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Hur man jobbar med en vandring

Nar du skapat en vandring eller klickat pa dess titel i mina vandringar, kommer du till granssnittet dar

man skapar vandringens sidor.

Oversikten for en vandring och dess sidor

Allra overst ser du namnet pé’\ vandringen. | listan motsvarar varje gr% rad en sida i din vandring.

Nar du forst gar in finns det bara en sida. Den kallas meny och ar vandringens forsta sida.

Overst i oversikten visas vandringens namn. Direkt under finns tva lankar.

Exempelvandring 2

Andra installningar for sidhuvud, sidfot, etc... — «— Tillbaka till Mina vandringar
Andra sida Status Sortering Visa Sidverktyg Radera
Meny (text) D Sida 1539 Kopiera
QR-kod

[Ny sida...] [ Ny undersida... ]

Den forsta [Andra installningar for sidhuvud, sidfot etc.] tar dig dit dar man bland annat kan byta namn pa

vandringen och dess beskrivning. (mer om det senare)

Den andra [Tillbaka till mina vandringar] tar dig tillbaka till oversikten som visar alla dina vandringar.

Skapa nya sidor i en vandring P

M text
For att lagga till nya sidor finns tva olika mojligheter. - (text) D

/ [Ny sida...] [ Ny undersida... ]

Den skapar en ny sida som ligger direkt efter den forsta, ungefar som en bok.

| princip rekommenderar vi alltid den forsta [Ny sida...].
Med detta val kommer den automatiska navigeringen fungera utan att du maste gora nagonting extra.

Alternativ tva [Ny undersida] kraver lite mer arbete.

Den ger en sida som ligger under en annan, ungefar som en bilaga.

Detta anvands framst for fordjupningar nar innehallet pa en vanlig sida annars skulle bli for "tungt”.
Med detta alternativ maste du sjalv, i "foraldrasidans” innehall, skapa en lank till fordjupningen.

Annars hittar inte besokaren fram till den.



Oversikten av vandringens sidor

Alla sidor man skapar hamnar som en gra rad i listan. Varje rad har ocksa flera funktioner/lankar som galler for
just den sidan.

Exempelvandring 2

Andra installningar for sidhuvud, sidfot, etc... — — Tillbaka till Mina vandringar|
Andra sida Status Sortering Visa Sidverktyg Radera
Meny (text) I:‘ Sida 1539 Kopiera
QR-kod
[ My undersida... ]
Sida 1 (text) D - Sida 1540 Kopiera »
QR-kod Flytta
[Ny sida...] [ Ny undersida... ]

Att andra p5 en sida

Det finns tva olika satt att andra en sidas innehall. Andra sida st

Meny (text)
Det enklaste ar att klicka pa lanken [Sidans namn] i kolumnen — [
Andra sida. Den tar dig till just den sidans innehall och installningar. [ Ny undersida... | /

Till hoger om den fins lanken [(text)].

Den visar sidan i html-kod och utan bilder och anvands oftast av kodvana personer.

Att forhandsvisa en sida

g Visa Sidy
Om du vill se hur din sida ser ut for dina besokare klickar du pa [Sida xxxx] =3 sids 1530 Kopi
i kolumnen Visa. QR-kod

1
Hitta sidans QR-kod /

Varje sida har en egen QR-kod. Den hittar du genom att klicka pé lanken [QR-kod]. Da visas en bild med
QR-koden pa din skarm. For att spara ner den till din dator, hogerklicka pa den och valj spara bild som...
Bilden kan du sedan anvanda skriva ut eller anvanda i ditt marknadsforingsmaterial.




Status for sidan

Status Sortering V
Varje sida har i kolumnen status en ruta med en Fa'rg. t) 9
Den anvands for att visa hur langt du kommit i arbetet med din vandring. ) q
Nar du klickar pa [den fargade rutan] dyker ett fonster upp /H E 10 7

dar du valja mellan tre olika statuslagen.

For att satta en status klickar du pa nagon av fargerna. Po—
_ - Alla sidor har rod status nar de skapas\ Ofardig

Gul - betyder paborjad - Den anvander du bara om du vill. H Péborjad
Gron - betyder fardig for publicering. l Fardigt for publicering

Observera att: Om du i Oversikten for alla dina vandringar satter en vandring publik,
sa kommer endast de sidor med gron status bli synliga for besckare.

Om sidan har rod eller gul status sa kan de endast ses av de som ar inloggade i verktyget.

Att andra ordningen pa sidor

=
in

tus Sortering

O

Med rutan sortering kan du andra i vilken ordning sidor ska visas. il >

an
=

Sidor utan nummer visas forst. For att satta en ordning fyller du i
ensiffra i rutorna, t. ex. 10, 20 etc. Den bild med lagst siffra

O

kommer visas forst, men efter de sidor utan siffra. H 10

Fa ]
)

Nar du fyller i sorteringen med tiotal blir det |attare att lagga in en extra sida

mellan tva andra. D& den exempelvis kan fa sorteringen 15.

Gor en kopia av en annan sida - spara tid

Sidverktyg

Detta ar ett guldtips!
Om du redan gjort en sida och ar nojd med utseende, formatering och andra /

installningar kan du klicka p5 [Kopiera]. Da kopieras sidan och blir en egen sida i listan.

Kopiera

Kopiera

Alla installningar foljer med. Du kan latt ga in och andra rubrik, bild- och textinnehall. .

Detta ar ett effektivt satt att jobba som sparar mycket tid,

Flytta en undersida till annan "foralder”

Denna anvands bara om du har undersidor for Férdjupningar.

Om du klickar pa [Flytta] kan du lata en sida, som tillhor en annan, byta "foralder”.

Ta bort en sida faders

Med det roda krysset langst till hoger kan du valja att ta bort en sida.
Du kommer fa en fraga om du ar saker pa att du vill ta bort. %

Svarar du ja forsvinner den och kommer inte tillbaka.




Att skapa innehall pa en sida

Nar du gjort en sida eller i listan klickat pa [sidans namn] sa kan du andra sidans installningar och innehall

(Andra sida). Vi gar igenom funktionerna uppifran och ner.

.s .
A n d ra S I d a +« Tillbaka till vandrinaen Exempelvandrinag 2

Lank till oversikt

MHamn

Sida 1 \
Klicka har for att

Bilder och filer som hér till vandringen . ..
Hantera bilder... dopa din sida
Hantera filer {ljud, pdf, etc...)

Langst upp till hoger finns lanken [Tillbaka till vandringen...]

Klickar du dar kommer du till listan over vandringens sidor.

Observera att eventuella andringar du gjort pé sidan dé inte kommer att sparas.

Namn pa sidan

For att underlatta arbetet med vandringen, se till att alltid dopa din sida i faltet "Namn” .
Det du skriver har syns i vandringens oversiktslista. Det syns ocksa p% den automatiska kartan

och i lankningslistan som vi kommer titta pa lite senare.

Filhanterare for bilder och andra filer

Funktionen [Hantera bilder] och [Hantera filer...] leder till en filhanterare dar du kan lagga till eller ta bort filer

till vandringen.

Vi rekommenderar att inte anvanda denna, da det ar enklare att ladda upp innehall

frén direkt frén funktionerna i verktygsmenyn (forklaras senare).

Om bilder i vandringar
Nar det galler bilder for vandringar (som visas pa en liten telefon) sa galler detta:

- Bilderna ska vara i bildformatet Jpg eller .png.
- Generellt ska bilder ha sa liten filstorlek som mojligt. Helst under 300kB.
- Bilder bor inte overstiga fem Megabyte.

- Vi rekommenderar att bilden som bredast ar c:a 1000 pixlar.



Funktionen bild och bildspel

Varje sida har en bildfunktion som antingen visar en bild, ett bildspel eller en toning mellan tva bilder.

Slideshow
M °° ° M Bilder:
En bild overst pa sidan o o o o
~
Om du vill visa en bild overst pa din sida, T~
klickar du pa den forsta av de fem graa rutorna.
Mawhiid fom annan 3n Mavhredd {om annan 3n

Det tar dig till en ﬁlvéljare. Har kan du valja en
redan uppladdad bild eller att ladda upp en ny

genom att klicka p% + tecknet.

@ CKEditor filhanterare - Google Chrome

A Inte sdker | k-arv.se/ckeditor/pictures?qrtourid=180&CKEditor
Klicka har for att
ladda upp en ny bild

N~

Klicka pa en bild

— for att valja en bild

|
i

|
Uit
‘\ o

En e Ladda upp som redan ar uppladdad

|
i

byagsten.png
04.06.2019 52.5kB

Nar du klickar pa ladda upp, visas din dators vanliga filutforskare och dar valjer vilken bild du vill ladda upp.
Nar bilden ar uppladdad klickar du du pa i filvaljaren for att lagga in den i bildfunktionen.

Den kommer da visas i den gra rutan.

Slideshow
Bilder:

o o (%) o o

i nne
1inni

\

For att ta bort en bild klickar du pa den roda cirkeln med ett vitt kryss i.



Bildspel

Varje gra ruta kan innehalla en bild. Om du lagger in bilder i fler rutor sa far du ett bildspel.
Om bilderna inte ar lika stora, sa kan du stalla in hur stora bilderna ska vara som storst nar de visas.

Det gor du med rutorna "Maxhojd” och "Maxbredd”.

Slideshow
Bilder:

i
11
L}

Har skriver du i hur hoga (i -
pixlar) bilderna i bild-spelet - P -

ska vara nar de visas
Maxh&jd (om annan an Maxbredd (om annan an
showens hdgsta bild) 100%)
A 300px

Fére-efter-toning med slider mellan de tva férsta
bilderna

CSS-regel fér placering av pilar pa héjden

Fyll'i antalet pixlar i siffror och lagg till "px” (pixlar) efter, exempelvis ”300px”. Ett typiskt varde pa hojd brukar

vara c:a 300px. Blir bilderna for stora nar de visas i en telefon, minskar du det ytterligare lite.

Toning mellan tva bilder

En tredje mojlighet ar att gora en toning mellan tva bilder.

Det kan anvandas for att exempelvis visa fore- och efterbilder.

Slideshow
Bilder:

i
i

- . ..... -
Maxh&jd (om annan an Maxbredd (om annan an
Klicka i f5r att £3 en showens hdgsta bild) 100%)
toning mellan de tva 300px

forsta bilderna B Fére-efter-toning med slider mellan de tva férsta
bilderna

CSS-regel fér placering av pilar pa héjden
Denna anvands e T

i dagslaget

Nar du klickar i boxen "fore- och eftertoning” sa kommer du fa en bild langst upp dar besokaren kan tona
mellan bild ett och tva med en slider (reglage) under bilden.
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Légga in material 1 innehallsrutan

Varje sida har en ruta dar man skapar sitt innehall (Text, bild, ljud och video) och bestammer hur formatering

av text och typsnitt ska se ut. Har nedan gar vi igenom vilka funktioner som finns och hur de fungerar.

Innehall for sidan

M (|| Teckenf.. ~ || Typsnit ~|| St.. ~|| B & & | = o= £ | | [o) Kalla

& & JJ

QB A-B|B I U X Ver|<tyg>

Innehallsruta

Klistra in text fran annat dokument

Ofta nar vi skapar en vandring har vi Féirdiga text som ligger i andra dokument. Har vi otur F'éljer det ibland med
en del dold skrapkod som kan skapa problem. Darfor finns det tva satt att klistra in text pa som rensar bort det

varsta skrapet.

Klistra in som vanlig text. Klistra in fran Word

Tar bort nastan all skrapkod Behaller viss formattering

. Innehall for sidarl/
och later dig formattera \ fran Word men rensar bort
. =T — A/ ..
texten med kontrollerna i @ (= Te mycket av skrapkoden.

ktygslad
verktygsladan - L

En rekommendation ar att anvanda den forsta och att sedan formattera med verktygen i verktygsladan.

Det for att du sannolikt kommer fa farre problem med utseendet pa texten.

. . o ro . Klistra in som vanlig text x
Oavsett vilken du klickar pa far du upp en ruta dar 9

du klistrar in din text.

Pa grund av din webblasares sakerhetsinstallningar kan
verktyget inte fa atkomst till urklippsdatan. Var god och anvand

Nar inklistringen ar klar detta fonster istallet.
trycker du Pé [OK] och texten importeras till Var god och Klistra in Er text i rutan nedan genom att anvanda

. o (Ctrl/Cmd+V) klicka sen pa OK.
innehallsrutan .

5| Avbryt
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Skriva in text och att formatera text

Nar jag vill skriva in text direkt i innehallsrutan, sa klickar jag i den och sedan ar det bara att borja skriva.

Det finns olika verktyg for att bestamma hur texten ska se ut.

Storlek pa text Justering:
Vansterstalld .
Val av stil for stycket: Centrerad eller :zde;ter.llllwg.:.
Normal (Brodtext) Val av typsnitt: hogerstalld: Knuﬁ:a :” \P/‘:inster
Rubrik 1- 6 m. f nutre HE hoger
< | |
E v | = ] ] _ _ :
Teckenf.. = Typsnitt - S, || BE E =E | = = =E
[ _ _| = £ (v A [a | o = LN il If
Punktlista:
Siffror (t.v)
) Punkter (t.h)
Fetstil Understruken

Farg pa text

Farg pa textens
bakgrund

Nar jag formatterar text kan jag klicka i de val jag vill ska galla for texten redan innan jag skriver nagot.

Alternativt kan jag skriva eller klistra in all text och sedan markera de ord/stycken jag vill forandra. Nar en text
ar markerad kan du namligen andra dess Formatering genom att klicka pé’\ verktygen. Exempelvis markera en
mening och sedan klicka pa B for att andra den till fetstil.

Vissa formatteringsval (exempelvis rubrikniva) galler for ett helt stycke. Da kan det vara sa att jag maste gora

en radbrytning efter rubriken for att kunna gora om den till rubrik utan att resten av texten péverkas.
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Lagga in bilder

Nar du vill lagga in bild i innehallsrutan anvander du verktyget som ser ut som ett landskap.

M (|| Teckenf.. ~|| Typsnit ~|| St. ~||E & & | = = =& | | [e] Kalla

- a(=) e

Q B|A-B-|B I U ¥

Klicka i dar du vill ha din bild och sedan pa

bildverktyget ovan for att ta fram

! Bild k
bildegenskaperna. ! ildegenskaper "

Bildinformation || Lank || Ladda upp || Avancerad

Valj sedan [Bladdra pa server] -«
fram filh e =
som tar rram anteraren. Bladdra pa server
/ .
@ CKEditor filhanterare - Google Chrome
A Inte séker | k-arv.se/ckeditor/pfftures?qrtourid=180&CKEditor: Alternatiy text
(]
S — 1
e Ladda upp = __ - Bredd Férhandsgranska
- = Lorem ipsum delor sit amet, consectetuer adipiscing =
byggsten png & ¢ |elit. Maecenas feugiat consequat diam. Maecenas
04.06.2019 62.5kB metus. Vivamus diam purus, cursus a, commodo
Hojd non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum lacinia
| tortor. Nunc iaculis, nibh non iaculis aliquam, orci
felis euismod neque, sed omare massa mauris sed
. . . . | velit. Mulla pretium mi et risus. Fusce mi pede,
Nar du valt bI|C|, beskriv den kort i tempor id, cursus ac, ullamcorper nec, enim. Sed
. . . Kant tortor. Curabitur molestie. Duis velit augue,
2 2 o o
faltet ”Alt text”. D3 forstar aven de som condimentum at, ultrices a, luctus ut. orci. Donec
- e . . pellentesque egestas eros. Integer cursus, augue in
anvander |aSh_Ja|Pmede| vad bilden visar. cursus faucibus, eros pede bibendum sem, in tempus
Horis. marginal tellus justo quis ligula. Etiam eget tortor. Vestibulum
nitrum  ect 1t nlarerat elementom lectne nicl aliooam
Med rutorna ”"Bredd och hejd” kan du skriva in A s

hur stor bilden ska vara i antal pixlar. _
Vert. marginal

Om du skriver in en siffra i faltet "kant” skapas
en ram runt bilden som ar sa manga pixlar tjock Justering

o <g angivet ¥
som du skrivit. 1 angn

. . . Avbr
| "Horisontell” och ”Vertikal margmal” kan du Avbt | 4

ange om det ska finnas ett tomrum runt bilden.

(antal pixlar)

Med faltet “Justering” kan du bestamma om bilden ska ligga mellan textstycken

eller om texten ska floda till vanster eller till hoger om bilden.

Bild som stycke Bild med justering Bild med justering

-vanster, -hoger
I:I blir sa har blir sa har I:I

justering-ej angiven
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Bild som ar en lank

Med nasta flik i bildegenskaper kan du gora om en ‘( Bildegenskaper X

o . : ) ‘
bild till en lank (till annan sida). TR [P

Ladda upp || Awvancerad

Generellt vill vi inte lanka in externt material, utan | YRL

hellre stanna kvar i vandringen.

Det kan dock vara nyttigt att kanna till, om man Bt

gor mer avancerade vandringar med fordjupning- Mal
. . . <gj angivet= v
sidor som maste lankas till. l ........ i e I
{ [ <egj angivet>
Mytt fonster (_blank}
Skriv in webbadressen for lanken i "URL”. Ouersta forstt { top)

Samma fénster (_self)
| Foregaende fonster (_parent) |
Valj sedan i ?"Mal” - hur den nya webbsidan ska
o

oppnas. Oftast i Samma fonster och i vissa fall en

egen flik - Nytt fonster

Observa att nar du lankar till QR-sidor, racker det att ange malsidans id-siffra i urlfaltet.

du hittar den i din webblasares adressfalt eller i sidoversikten for din vandring.

er | k—ar\.r.sefqrpag

Exempelvandring 2

Andra installningar for sidhuvud, sidfot, etc... — — Tillbaka till Mina vandrig
Andra sida Status Sortering Visa Sidverktyg Rad
Meny (text) D S d Kopiera
QR-kod

[ Ny undersida... ]

‘Den perfekta bildbredden!

Eftersom det finns olika breda skarmar hander det

Bildegenskaper b4

ibland att bilden blir for stor for skarmen. Som tur ar
. . . Bildinformation || Lank || Ladda upp || Avancerad
finns en funktion som gor att vi kommer runt det.
Id Sprakriktning Sprakkod
Ga till fliken avancerat och fyll i det nedersta faltet v
"Stilmall”. Skriv in "max-width:80%;”.
URL-beskrivning

Det gor att bilden aldrig blir storre an 80%

av skarmens bredd. o o

Du kan skriva in vilken procentsats du vill.
Stilmall
l max-width:80%; l

Exempelvis om skriver du 50% sa kommer bilden

ta upp halva skarmens bredd.
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Lagga in ljud och ljudspelare

En vandring blir oftast effektivare om besokaren kan fa informationen/berattelsen upplast.

Darfor finns mojlighet att lagga in ljud pa din vandrings sidor.

De ljud vi anvander oss av ska vara i filformatet mp3 och idag finns det appar till de flesta

mobiltelefoner som kan spela in ljud direkt i mp3—Format.

For att lagga till ett ljud klickar vi pa ljudverktyget.

| @ @ || Teckeni. - || Typsnit || st ~||E =2 &)= 2= || @ Kala

— ——— = ——

| I = = | || |

= 5@ E QB | A B|B I U x|
Det tar fram egenskapsfonstret for ljud (audio Audio properties "
properties)

Id

| faltet ”id” kan vi, om vi vill, dopa vart ljud. audio?01651282241

Det gar ocksa bra anvanda det id

som automatiskt kommer upp. | Source audio Audio type
Bladdra pa server MP4 v

Valj sedan ditt inspelade ljud genom

att klicka pa [Bladdra pa server] Source audio - - Audio type
Bladdra pa server Wehl ¥

i den ovre raden

En filhanterare dyker upp och aven om den ser ﬂ P— "

lite annorlunda ut, fungerar den pa samma satt

som bildvaljaren.

Klicka pa plustecknet for att ladda upp ett nytt ljud.

Valj sedan ditt uppladdade ljud i listan
@ Laddaupp och tryck pa OK for att komma tillbaks

till innehallet och fortsatta redigera.

13.06.2018 2.TME

Typsnitt = St.. -

E @ || Normal -

Observera att ljudkontrollerna inte syns under

tiden du andrar i en sida. | stallet visas en gra ruta med ® s WOM=QE A B
texten AUDIO.

Lyssna pé ljudet]

For att se och provlyssna maste du spara sidan och visa

den.
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Att fixa sa att |judet Fungerar p§ alla telefoner

For att se till att ljudet fungerar med alla typer av enheter sa maste vi ga in i koden och gora ett litet hack.

Annars kommer inte |-Phones klara av att hitta och spela upp ljudet.

Da gor vi sa har:

Bland innehallsverktygen finns en o

[® (@ | Normal ~ || Typsnit ~|| St. -|I=SHM = = |k = 4

= = WOME Q& A-B B I U X

knapp som heter [Kalla].

Klicka Pg den for att vaxla Lyssna pa ljudet]
Hitees
AUDIC

Innehall for sidan

[o) Kalla

<p>Lyssna p&aring ;*l judet:</p>

<div>
<audio controls="controls"™ id="audio201951014028"><source

src="/ckeditor assets/attachments/4127/2 demonstration 0l.mp3
</div>

type="audio/mpd")} /></audio>

Innehallsrutan visar nu din html-koden for din sida.

| koden letar du reda pa texten type="audio/mp4”
Andra den till type="audio/mp3”

For att komma ur kodvisningslaget och vaxlar tillbaka till skriviaget klickar vi pa [Kalla] igen.

Glom inte spara sidan med sparaknappen allra langst ner pa Andrasidan.
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Lagga in film fran YouTube

Forutom ljud och bild kan du lagga in video pé din sida. Ett krav ar att du forst laddat upp den till YouTube.com.
(Ga till Youtube.com for att se hur det gar till)

For att lagga in en video klickar du pé YouTube-verktyget.

[o] Kalla

[E| [.j Teckenf... = Typsnitt - .. ~ || B & = | = = -

L L JJ fR

Rutan for att lagga in video dyker upp och nu maste vi hamta filmens URL-adress.
Ga till YouTube och hogerklicka pa din film. | menyn som dyker upp valjer du

"Kopiera videoadress”

Klistra sedan in adressen i faltet GaaginYoulubesided X
ki . M ki
Klistra in YouTubeURL Klistra in YouTube-URL Bredd Hajd
‘ https://youtu.be/thGkawNuM 640 480

Rutan Gor responsiv gor sé att filmens

storlek anpassas tl” sk'airmens bredd. Lgt ¥/ Gor responsiv (ignorera bredd och hajd och anpassa till sidbredden)

. . Spela upp automatiskt
den vara i-klickad. peta tbp

. . . Starta vid (ss eller mm:ss eller hh:mm:ss) ¥/ Show player controls
(Detta gor ocksa att du inte behover
tanka pa filmens bredd och hgjd)
Vidare ar rekommendationen att lata ru- Avbryt |

tan Spela upp automatiskt vara urbockad.

Da kan besokaren sjalv kan valja om de vill anvanda sin surf for att se filmen.
| faltet ”Starta vid” kan du ange en tidpunkt, om du inte vill visa filmen fran borjan.

Med rutan Show player controls valjer du om du om play- och pausknappar m.m.

ska synas eller inte.
Sedan ar det bara att trycka [OK]
Glom inte att spara din sida.

Obs. Precis som med ljud sé syns inte filmen under tiden du andrar pa sidan.

For att se hur det blir maste du klicka pa [Spara och visa sida] allra langst ner pa sidan for Andra sida.
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Lagga in lankar (till andra sidor eller dokument)

Aven om vi oftast vinner pa att inte lanka till material utanfor vandringen, kan det ibland vara nodvandigt

att skapa lankar. Exempel pa sadana tillfallen kan vara om man utnyttjar fordjupningssidor, skapar textmenyer

eller vill lanka in pdf:er eller andra dokument.

For att skapa en lank skriver du in vad det ska sta i lanktexten, sedan markerar du den text som ska lanka vidare.

Nar lanktexten ar markerad klickar du pa lankverktyget i verktygen for innehallsrutan. (Verktyget bredvid, till

hoger anvander du for att ta bort en befintlig lank).

Detta tar fram lankrutan.

| menyn Lanktyp valjer du vad du vill skapa.

Teckenf.. = || Typsnit ~|| St.. -~ . L [ e - | | [o} Kalla
B = QB A-B-||B I U X
Link X

Lankinformation || Mal || Ladda upp || Avancerad

URL - lank till annan webbsida \ Lanktyp

| faltet "URL” skriver du sjalva lankadressen

URL v

Protokoll URL
ceege . http://
E-post - Ger mojlighet att skicka epost. \F’N\F ‘

Nar du valt den ska du skriva in epostadressen mailet ska

skickas till och ett amne.

Lank till ankare i text - Ger dig mojlighet att hoppa till

Bladdra pa server

Avb
o« (R

olika stycken i innehallet. Innan du kan lanka maste du forst skapa ankare” i innehallet.

Det gor du genom att i kodlage lagga in texten "<a id="example”></a>” dar du vill att ankaret ska vara.

Hur ska lanken oppnas?

| nasta flik "Mal” kan du bestamma hur lanken oppnas. ldag
rekommenderas nastan alltid "Nytt fonster”.
Pa sa satt kan anvandaren efter de last den inlankade sidan

stanga den och &terga till vandringen.

Lanka till dokument

For att lanka till en fil, exempelvis en pdf, anvander du

flik tre - "Ladda upp”. Dar klickar du forst pa knappen Val; fil
och nar filen ar vald trycker du pa [Skicka till server]. Filen lad-
das upp och alla falt under fliken

Lankinformation fylls i automatiskt.
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Lank X

Lankinformation || Mal || Ladda upp || Avancerad

Il
| <gj angivet> v ]

<g] angivet>

<ram=

<popup-fonster>

Nytt fanster {_blank}
Owersta fonstret (_top)
Samma fonster (_self)
Féregaende fonster (_parent)

Avb
o< |ECP

Lank b4

Lankinformation || Mal Ladda upp || Avancerad

Ladda upp
Valj fil |Ingen fil har valts

Skicka till server

W Avbryt




Fler funktioner i innehé’\llsmenyn

= - - - - -
M (& Teckenf... - || Typsnitt - St. ~||k & 4| 12 2 -E | | [e] Kalla
= b =Q N8| A-B-|( B I U X
%
Lagga in utokat tecken
- . . . . Denna anvander du for att
Léigga in en tabell Lagga in en horisontell linje 5 _ ook ;
. ) . agga in specialtecken som du
Med denna kan du ligga in html- Verktyget skapar en horisontell L o i
- - annars inte kommer at med di
tabeller. Klickar du pa den far du linje som skulle kunna anvandas
.. - . som textavgransare. tangentbord.
upp ett fonster dar du gor
installningar for hur tabellen ska se Verktyget tar fram ett fonster
ut. For vandringar rekommenderas med massor tecken. Klicka b3
) . . P
generellt att undvika tabeller da tecknet du vill l3gga in
de kan visas pa olika satt pa olika
skarmstorlekar.
Vilj utokat tecken b 4
Tabellegenskaper X III =N I e N fIEE 7 | |47 |5
Tabellegenskaper || Avancerad aEGE TS X AEEEEREE .E)
Rader Bredd RN = EIEN I EEDN IR T R IS AN NG R R SRR S T
3 500 ol lwdm= ez e o =] abc de f B
Kolumner Hojd | o7 ILELS I T R T i el fEodl Mo o = IS SO vl
2 olzlalilol=1z =) = | ¢ £
s S T E] S e = ] T Z 0 > ST R
[Rubmker Cellavstand . 5 N AR R R R E c
Ingen v *
e : HiEEE R rmooooc'nxe
1 Cellutfylinad 0 T BTN W vl W N I i Rl e R ol =N e
Justering : e e T R T ST AN R Fod Kol RaF BE Pa e 0 0
SISOV G ay by Ee WY W § . ™
Rubrik el
Avbryt
Sammanfattning ol A
% Avbryt
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Sidans navigeringspilar

Alla sidor har nagra installningar for navigation och karta med mera.

Dessa finns under innehallsrutan.

Har kan du valja att anvanda vandringarnas inbyggda navigation,

alltsa pilar som man bladdrar mellan vandringens sidor med. ™

Du slar pa funktionen genom foljande val:

Visa pil uppﬁt - Denna anvands om du gjort en vandring
med Férdjupningssidor. | navigationen visas en pil som
pekar uppat och som tar anvandaren till direkt till "for-

aldrasidan” som fordjupningen hor till.

Visa hoger-vansterpilar - Denna visar pilar som pekar at
hoger och vanster. Anvandaren klickar pa dem for att ga

till nasta sida eller tillbaks till sidan innan.

For att bestamma var pa sidan pilarna ska visas finns tva

val.

Visa pilar uppe - Visar pilarna som pa bilden ovan.

Overst p§ sidan och under eventuellt sidhuvud

Visa pilar nere - Visar pilar langst ner pa sidan. Anvands
om du har gjort sidor med valdigt mycket text. visar

pilarna langst ner men innan eventuell sidfot.

En beprovad metod och var rekommendationen ar att
|lata visa hoger-vansterpilar och visa pilar uppe vara i-
klickade. Om du anvant under-/fordjupningssidor klickar

du aven i visa pilar uppat.

Sjé'lvklart kan du valja att skapa en helt egen navigering.

Antingen genom kod eller genom text- eller bildlankar.

Det finns ocksa en mojlighet att gora ett eget utseende
pa pilarna i navigeringen. | sa fall klickar du pa lanken

[Vandringens sidhuvud, sidfot och...]. Langst ned pa sidan

Kladrummet

> 000/0:26 @=— H i

Hér inne kan du se klader och accessoarer frén 1700-talet och
framdt som skankts till oss pd hembygdsféreningen.

Den vackra brudklénningen bars 1877 av Anna Jacobsson frdn
Biskopsberga herrgdrd nér hon gifte sig med Lars Fredrik Larsson,
Hageby storgdrd.

Mavigation
Visa pil uppdt

Visa hdger-vanster-pilar

¥ \isa pilar uppe

¥ Visa pilar nere

Sidhuvud och sidfot
Visa sidhuvud

Wandringens sidhuwvud, sidfot och bredd andrar

Visa sidfot

Karta
Geokoordinat for denna punkt (WGS 84 eller Latitud, Longitud)

View larger map r

Google
Tryck pd Spara fér att uppdatera kartan

Ga till eniréjéb'ppnas i ny flik)
Sok ratt pa din plats

Hagerklicka pa kartan och valj GPS-koordinater

Markera och kopiera WGS84-koordinaterna och klistra in har

Visa vandringens karta dverst

Visa vandringens karta underst

Spara och visa sida

du kommer till kan du ladda upp egna bilder for respektive pil.

Tank pa att installningarna maste goras pa alla enskilda sidor.
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Sidans kartfunktion

Forutom navigationspilar finns ocksa en mojlighet att fa en

karta pa dina sidor. Kartan kan aven fungera som navigation. Fotagraf &8, Jahan Exchriche 1850, Hu: Kul

turary Ostergétlend, 2017

Nar du klickar pa en kartnal sa kommer du till motsvarande 1. Fallet ovanfér Bergsbron

S bron mellan Universitet ach VisualiseringsCenrer kan man se hur omréder rune fallet
férgndrats.

sida. Sidan du ar pa visas med en rod kartnal och 6vriga med

Endast n byggnad stir kvar sedan 1890 och &ven strémmen har byggts om.

grona nalar.
Hitta nasta plats

Kartfunktionen passar bast till vandringar som galler en TG | il oo @ oy

storre yta och ar utomhus.

i NORDANTILL AL
[} oo ° . ‘, - | [c] = ]
Skapa nalar for sidorna: e X N -
VN e B 4. camia + o
Louis De Geer @ a B -
For att anvanda kartfunktionen skriver du in Google R i, UL
sidans/platsens gps-koordinat i sidans koordinatfalt.
Varje sida har ett eget falt och nar det ar ifyllt
. Karta
Sgl visas den som en n§| Pgl kartan Geokoordinat fér denna punkt (WGS 84 eller Latitud, Longitud)
Systemet anvander sig av en standard som heter
WGS 84 och koordinaterna hittar du med kartsoket View larger map
pa www.eniro.se. Om du klickar pa lanken i installningarna B i
kommer du direkt till eniro. | P
1 1 Google
Pa eniro gor du sa har: @:k p8 Spara for att uppdatera kartan
: = * Ga till eniro (6ppnas i ny flik
1. Leta fram platsen som sidan galler. - Sok ratt ;La” éigpplats ‘fh )l o
. . .. - Hogerklicka pa kartan och valj GPS-koordinater
For basta resultat forstora kartan sa langt det gar. _ Matkera och kopiera WGS84-Roordinaterna och klistra In har
2. Hogerkllcka p% platsen i kartan Visa vandringens karta overst
och ValJ Visa GPS-koordinater. Visa vandringens karta underst
3. | rutan markerar du den oversta koordinaten Spara och visa sida T
(WGS84).

4. Val kopiera

5. Hogerklicka sedan pakoordinatfaltet pa din sida och klistra in.

Visa kartan

Nar du ar klar med koordinaterna ska du bestamma var du vill visa kartan p5 din sida. Det gor du genom att
klicka i checkboxarna langst ner. Kartan kan visas overst eller underst pa sidan.

Vara erfarenheter sager att det oftast fungerar bast om den visas underst.kan du valja att visa kartan antingen

Bra att kanna till ar att karrtan kommer visa nalar for alla sidor som ar koordinatsatta. Vidare kommer namnen
pa kartnalarna motsvara det du dopt dina sidor till. Med andra ord vill du andra namnet som visas for nélen pa

kartan sa doper du om din sida.

Glom inte att spara sidan.
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Grundinstéllningar for vandringen

Alla vandringar har négra installningar som galler for alla sidor i vandringen. Dessa ar samlade pé’\ sidan
Installningar for vandringen. Det som andras har andras pa alla sidor. Till exempel hur vandringen ska presente-

ras pa k-arv.se, installningar for sidbredd, marginaler och innehall for sidhuvud och sidfot mm.

Exempelvandring 2

Det finns flera satt att komma till sidan Andra instaliningar far sidhuvud, sidfot, etc... —
Installningar for vandringen Y _ : .
Andra sida Status Sortering Visa
. . e . C g . Sida 1539
Antingen via lanken pa vandringens sidoversikt Meny (=1 D
.. QR-kod

[Andra installningar for sidhuvud, sidfot etc.].

[Ny sida...] [ My 1]

eller vid navigationsinstallningarna pa varje sida. ¥ Visa pilar uppe

Visa pilar nere

Du kan ocksa anvanda lankarna som dyker

u lanost ner nar du F&Srhandstittar 5 en sida Sidhuvud ech sidfet  Vandringens sidhuvud, sidfot och bredd andrar
PP 8 P Visa sidhuvud

(Du maste vara inloggad for att de ska synas)
Visa sidfot

Sidan |nst5||ningar for vandringen

Overst till hoger finns en lank tillbaka till oversikten av dina vandringar - [Tillbaks till Mina vandringar]

De forsta falten pa sidan ar de som bestammer

hur en vandring presenteras och gors sokbar |nSta”n|nga r for Vand rlngen
Pé k'arv.se Namn pa vandringen i Mina vandringar — Tillbaka till Mina vandringar
/ Exempelvandring 2
Det ar vandringens titel/namn Beskrivning
Ett exempel pa vandring
. . . . / Plats
Har beskriver du din vandring,
a besok a k
sa att besokare pa k-arv.se Koordinater p4 karta (WGS 84, el Latitud, Longitud)

kan intressera sig for den.

Har skriver du i vilken plats

vandringen galler

Google
Till sist har du mojlighet att skriva Tryck p& Spara for att uppdatera kartan

Map data 82019 | Terms of Use

| gps-koordinater for vandringen. - 3 till enirp (oppnas i ny flik)
- 5ok ratt pa din plats
- Hogerklicka pa kartan och valj GPS-koordinater
- Markera och kopiera WGS584-koordinaterna och klistra in har

For att vandringen ska synas bra pé k-arv.se o , ,
Omslagsbild for vandringen (jpa,

bor du ladda upp en bild som representerar png el. gif - liggande bild)
Valj fil | Ingen fil har valts

vandringen. [Valj fil] tar fram en filvaljare. — D Ta bort bild
Valj sedan en bild och tryck okej.

(Bilder har bor vara mindre an 6 Mb)
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|nst5||ningar for hur innehall visas p5 sidorna

Efter presentationen kommer vi till installningar som bestammer hur vandringarnas sidor visas.

Faltet max-sidbredd bestammer hur breda sidorna i en vandring ar.

Eftersom manga fortfarande (2019) anvander telefoner med relativt Max sidbredd fér vandringen (giar)
lag upplosning rekommenderar vi att skriva in siffran 600 dar. 600
Sidomarginal fér vandringen
Nasta falt galler sidomarginalen for innehéll, det vill saga hur nara 10%
skarmkanten innehallet visas pa sidorna. Med lite marginal blir Bakgrundsfirg till exempel £FFAAEE, yellow eller rgba

texten lattare att lasa. Vi rekommenderar en marginal pé’\ 10-15%

Bakgrundsbild
Faltet Bakgrundsfarg anvands for att andra farg pa innehallsrutan. o
. B . o . . Vilj ny bild...
|dag ar det sallan den fylls i, da bakgrunden normalt ar vit. Ta bort bild...

Vid nasta steg Bakgrundsbild, har du mojlighet att ladda upp en bild
som blir en bakgrund till sidorna p% vandringen. Med andra ord kommer

allt innehall visas ovanpa denna bild. Aven denna funktion anvands alltmer sallan idag (2019).

Glom inte att spara dina andringar.

D5|_ja sidnamnen 1 kartan

Efter Bakgrundsbild i sidinstallningarna kommer en funktion som gor att Instaliningar fér vandringskarta

ey . . . Délj sidornas namn vid kartndlarna
du kan dolja sidnamnen i den automatiska kartan.

N . . . . . . . Spara andringar
Ar rutan i-bockad visas inga namn i kartan och du behover inte dopa om (=RaE Sndrngar |

sidorna. Glom inte att spara dina andringar.

Skapa sidhuvud och Sid'FOt Instéllningar for sidhuvud

Bakgrundsfarg till exempel #FFAAEE, yellow eller rgba(255,0,1,0)

Varje sida kan ha ett sidhuvud och sidfot. Det vanligaste ar

att man anvander ett sidhuvud for att lagga in vandringens | Bakgrundsbid
namn i. valj ny bild...
Ta bort bild...

Precis som ovan ar det sallan bakgrundsférg eller bakgrunds- | wrmvinnehsili sidhuvud

bild behover anvandas. Istallet lagger man bilden i innehalls- Gl el

rutan for sitt sidhuvud eller sidfot. = =
L] a JJ HE
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Verktygen har fungerar pa samma satt som for sidornas

innehall.

Tips: Om sidhuvudets bild gors till en lank s& kan den lanka

tillbaka till vandringens forsta sida.

Observera att du pa din sida maste klicka i visa sidhuvud for

att det ska synas pa sidan. Glom inte att spara.

Spara andringar
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Andra hur Navigationspila

rna ser ut

Med den sista funktionen under sidinstallningar far du en mojlighet att andra utseendet pa

dina sidornas navigationspilar.
Det du behover bilder pa dina nya pilar.

Klicka sedan pa Valj fil som tar fram
filhanteraren. Valj mosvarande (nya) pil och

tryck sedan okej.

Du ser i bilderna vilka pilar som ar valda for din

vandring.

Installningar for navigation

Bilder for pilar
Wil ny pilbild: Vil ny pilbild Vali ny pilbild
Valj fil | Ingen fil har valj il | Ingen fil har \ Valj fil | Ingen fil har valts
Ta bort bild Ta bort bild Ta bort bild
Spara andringar

Om du angrar dig kan du bocka i ta bort bild och sed

Skapa en meny m

an spara andringar.

ed sidpanelen

Det finns ju flera satt att navigera till vandringens sidor. Ett satt ar att anvanda kartfunktionen med nalar eller

att sla p% navigeringspilarna. Ett annat ar navigerings

pilarna. Ibland finns tillfallen da man inte vill anvanda kartan

eller pilarna men anda kunna hoppa till de enskilda sidorna. Da far man istallet skapa en meny med lankar dit.Vi

rekommenderar att gora det allra sist, nar alla sidor r

edan ar skapade, da det ar lattare och spar tid.

Du kan skapa en meny genom att i innehallet skriva lanknamnet, markera texten och sedan trycka pa

lankverktyget. (se beskrivning under lankar). Ett ann

at satt ar att anvanda sig av den sidpanel som finns till

hoger om innehéllsrutan.l den syns lankar till alla sidor du skapat, med det namn du dopt sidorna till.

Dessa lankar kan du dra in till innehallsrutan och
slappa dar. Da skapas en lank dit automatiskt. Om

du gor det for alla lankar sa har du en meny.

Du kan sedan andra formatering/utseende pa din
meny genom att markera alla lankarna i innehallet
och sedan anvanda verktygen for textstorlek,

typsnitt och farg mm..

Nar du ar nojd med din meny och dess utseende kan

du markera hela menyn och sedan hogerklicka pé det

markera och valja kopiera.

Spara sedan sidan och ga till andra-sidalaget for

nasta sida i din vandring.

Stall textmarkoren i innehallet dar du vill ha din men
tangentbordet. Hogerklicka sedan och valj klistra in.

Spara sidan och upprepa proceduren for alla sidor i d

Lycka till! - Ni kan alltid hora av er med Frégor till ku

Vandringens sidor
Dra og, slég;p i
innehéllsrutan fér att
lénka

Meny

@ Kalla

Mosens stuga

Grottan och
odlingsterrassen

Hagmarken, djur och
véxter

R&da stugan och
dasset

Djur i
kulturlandskapet

Gra garden

Bryggan och sjén

Valkommen!

y- Tryck en gang pa enter/retur pa

Nu finns din meny aven pa denna sida.
in vandring.
lturarv(@ostergotlandsmuseum.se
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